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"Am Puls der Schule" 
 
An der Schule Opfikon werden aktuell 2381 Schülerinnen und Schüler unterrichtet und betreut. 
Für sie arbeiten in unseren Schulen über 450 Mitarbeitende. In unseren schulergänzenden 
Betreuungsangeboten werden täglich Kinder im Alter von 4 bis 12 Jahren betreut. 
 

Zur Ergänzung unseres Teams in der Gesamtschule Oberhausen suchen wir 
per 01. August 2025 eine: 

 

Betreuungsleitung 65% 
 

Ihre Hauptaufgaben: 

 

• Verantwortlich für die fachliche, administrative und personelle Führung der 

Betreuungseinheit der Schulanlage Gesamtschule Oberhausen 

• Personalführung und dessen Förderung und Entwicklung im Bereich der 

schulergänzenden Tagesbetreuung 

• Ressourcen- und Einsatzplanung, sicherstellen von Stellvertretungen 

• Durchführen von Mitarbeiterbeurteilungen 

• Erstellen des Budgets für den Standort und dessen laufende Überprüfung 

• Verfassen von Berichten und Protokollen 

• Fachliches Coaching der Mitarbeiter in anspruchsvollen Betreuungssituationen 

• Fallbezogene Zusammenarbeit mit Eltern, Lehrpersonen sowie internen und externen 

Fachstellen 

• Koordination und Organisation von Elternanlässen 

• Planung und Koordination Ferienhort 

 

Das bringen Sie mit: 

 

• Ausbildung HF oder FH in Kindheitspädagogik / Sozialpädagogik / Sozialer Arbeit 

oder Pädagogik 

• Berufs- und Leitungserfahrung, von Vorteil mit einer Weiterbildung in 

Personalführung und Betriebsleitung 

• Gute Kommunikations-, Planungs- und Organisationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit und Flexibilität 

• Kreativität und Freude im Umgang mit Kindern 

• Humorvolle, kommunikative und umsetzungsorientierte Persönlichkeit 

• Freude, Verantwortung zu übernehmen 

• Zuverlässigkeit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse (C2) mündlich und schriftlich 

• Gute PC-Kenntnisse, Office 365, einschliesslich der Nutzung von Software zur 

Planung und Dokumentation von Aktivitäten 

• Hohe Belastbarkeit und Resilienz 
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• Positives Menschenbild und ressourcenorientierte Haltung 

• Offen für Diversität, Freude an Migrationsarbeit 

 

Es erwartet Sie: 

 

• Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit in einem lebendigen Umfeld mit 

zeitgemässen Anstellungsbedingungen 

• Ein erfahrenes Betreuungsteam, das Ihnen zur Seite steht und regelmässige 

Fortbildungen anbietet 

• Gute Anbindung an den öffentlichen Verkehr sowie Parkmöglichkeiten vor Ort 

• Ein lernfreudiges, beurteilungsfreies und selektionsfreies Arbeitsumfeld, das Raum 

für eigene Ideen und Projekte bietet 

 

Ihr Entscheid 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit den üblichen 

Unterlagen ausschliesslich über unser elektronisches Bewerbungsportal. 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne Sandra Schwartz, Leitung Bildung, 

sandra.schwartz@opfikon.ch zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. 

https://schule-opfikon.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=359
https://schule-opfikon.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=359

